
 

 

 

คู่มือการใช้งาน 
ระบบหอพักนักศึกษา 

 

สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลหอพักนักศึกษา 
 

 
http://stddev.yru.ac.th/dormitory 

 

จัดทำโดย 

นายสุไฮมี ลือโบะ 
นักวิชาการศึกษา 

 
กองพัฒนานักศึกษา สำนักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 



1.ลงช่ือเข้าใช้งานระบบ 
 

 
 เจ้าหน้าที่ลงชื่อเข้าใช้ระบบด้วยการกรอก Username และ Password ซึ่งจะเป็นรหัสผ่านที่ออก
โดยเจ้าหน้าที่แอดมิน 
 
2.หน้าแรก 

 
 หน้าแรกของระบบบริหารจัดการหอพักนักศึกษา จะมีคู่มือการใช้งานระบบสำหรับอ่านเรียนรู้
ประกอบการใช้งานระบบได ้



3.จัดการผู้ใช้งานระบบ 

 
 หน้าสำหรับจัดการข้อมูลเจ้าหน้าที่ของหอพักเพื่อการเข้าใช้งานระบบได้ โดยจะแยกสิทธิ์การใช้
งาน ได้แก่ แอดมิน เจ้าหน้าที่ แม่บ้าน และรปภ. ซึ่งทุกคนสามรถใช้งานตามสิทธิ์ที่ระบบกำหนดได้เท่านั้น 
 
4.จัดการข้อมูลนักศึกษา 

 
 หน้าสำหรับจัดการข้อมูลนักศึกษาทั้งหมดภายในหอพัก ซึ่งรวมถึงการอนุมัติข้อมูลของนักศึกษา
ใหม่ที่ลงทะเบียนเข้าระบบ ซึ่งจะมีแสดงสถานะดังช่องสีเหลือง และรายละเอียดการตรวจสอบหัวข้อถัดไป 



 การตรวจสอบข้อมูลนักศึกษาที่ลงทะเบียนเข้าระบบหอพัก 

 
 หน้านี้เจ้าหน้าที่หอพักสามารถตรวจสอบข้อมูลนักศึกษาที่ลงทะเบียนยืนยันการใช้งานระบบได้ ซึ่ง
นักศึกษาจะต้องกรอกข้อมูลให้ละเอียดทุกอย่างรวมถึงข้อมูลฉุกเฉินต่างๆที่จำเป็นสำหรับพักอาศัยในหอพัก
นักศึกษา และสามารถนำไปใช้เป็นทะเบียนข้อมูลนักศึกษาหอพักต่อได้ในอนคต พร้อมแนบรูปของนักศึกษา 
เพื่อเจ้าหน้าที่สามารถตรวจสอบและจดจำข้อมูลนักศึกษาได้ง่ายต่อไป โดยจะแยกสถานะออกเป็น 4 สถานะ 
ได้แก่ 
 - รออนุมัติ 
 - อนุมัติ 
 - ไม่อนุมัติ 
 - ลาออก/พ้นสภาพนักศึกษาหอพัก 
 
 
 
 
 
 



5.ข้อมูลการลา 

 
 เมื่อนักศึกษาเข้าพักอาศัยในหอพักแล้วไม่สามารถออกข้างนอกเกินเวลาที่กำหนด หากจำเป็นตอ้ง
ออกเกินเวลาที่กำหนด นักศึกษาสามารถใช้วิธีการลาหอพักได้ และต้องได้รับการอนุมัติจากเจ้าหน้าที่หอพัก
โดยเข้าตรวจสอบรายละเอียดการลาที่ช่องสีเขียว และแสดงสถานะการลาที่ช่องสีเหลืองสำหรับติดตามได้ง่าย 
ซ่ึงแบ่งประเภทการลา ดังนี้ ลากลับภูมิลำเนา ลาเข้าหอพักหลัง 22.30 น. และลาไปราชการ/ศึกษาดูงาน  
 หน้าตรวจสอบรายละเอียดการลาของนักศึกษา 

 



6.ข้อมูลการแจ้งซ่อม 

 
 การพักอาศัยของนักศึกษาเมื่อมีอุปกรณ์ชำรุดเสียหาย นักศึกษาสามารถแจ้งซ่อมผ่านระบบได้ 
และเจ้าหน้าที่จะทำการตรวจสอบที่ช่องที่สีเขียว พร้อมกำหนดสถานะที่ช่องสีเหลือง เพ่ือให้ทราบขั้นปัจจุบันที่
เจ้าหน้าทีก่ำลังดำเนินการอยู่ ซึ่งแบ่งสถานะได้แก่ รอการตรวจสอบ ไม่สามารถดำเนินการได้ กำลังดำเนินการ 
ดำเนินการเรียบร้อย กรณไีม่สามารถดำเนินการได้หมายถึงต้องรอช่างภายนอกมาดำเนินการให้ต่อไป 
 หน้าตรวจสอบรายละเอียดและสถานะการแจ้งซ่อม 

 



7.ข้อมูลห้องพัก 

 
 หน้าจัดการข้อมูลห้องพัก เมื่อมีการเพ่ิมข้อมูลห้องพักระบบจะดึงข้อมูลนักศึกษาที่ลงทะเบียนตาม
เลขห้องแต่ละห้องมาผูกแสดงภายในห้องพักนั้นๆ อัตโนมัติทันที ทำให้เจ้าสามารถตรวจสอบได้ว่าแต่ละห้องมี
ใครพักอาศัยบ้าง พร้อมสามารถปริ้นรายชื่อตามห้องได้ 
 
 หน้าแสดงรายละเอียดของแต่ละห้องพัก 

 
 



8.ข้อมูลค่าไฟ 

 
 เจ้าหน้าทีส่ามารถจดบันทึกข้อมูลการชำระค่าไฟของแต่ละเดือนของหอพักได้ ว่าแต่ละเดือนมีการ
ใช้งานไฟฟ้าไปเท่าไหร ซึ่งจะเก็บเป็นเดือนว่าใช้ปริมาณเท่าไหร เพ่ือง่ายต่อการตรวจสอบการใช้งาน 
 
 หน้ารายละเอยีดการจดบันทึกค่าไฟฟ้าแต่ละเดือน 

 



9.รายงานข้อมูลการลา 

 
 หน้ารายงานการลาของนักศึกษา เจ้าหน้าที่สามารถออกรายงานเป็นรายชื่อนักศึกษาที่ทำการลา
หอพักของแต่ละเดือนได้ และสามารถออกรายงานเป็นช่วงวันที่ได้ 
 ตัวอย่างรายงานการลาของนักศึกษาหอพัก 

 



10.รายงานข้อมูลการแจ้งซ่อม 

 
 ระบบสามารถออกรายงานการแจ้งซ่อมแต่ละเดือนว่ามีรายการอะไรบ้างชำรุดเสียหาย โดย
สามารถค้นหาเป็นช่วงวันที่ได้ เพ่ือนำไปทำเป็นข้อมูลในการจัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ใช้ภายในหอพักต่อไปได้ 
 
 ตัวอย่างรายงานการแจ้งซ่อมของนักศึกษาหอพัก 

 



11.รายงานข้อมูลการลาวันนี้ 

 
 ระบบจะแสดงข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่รปภ.เปิดปิดประตูการเข้าออกหอพักนักศึกษาได ้เมื่อ
นักศึกษาทำการลาเพ่ือเข้าหอพักนอกเวลาที่กำหนด โดยรปภ.จะยึดตามรายงานที่แสดง ถ้าไม่มีรายชื่อใน
รายงานดังกล่าวถือว่านักศึกษามีความผิดในการเข้าหอพักนอกเวลาที่กำหนด 
 หน้าตัวอย่างรายช่ือนักศึกษาที่ลาหอพัก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

จบขั้นตอนการใช้งานระบบ “หอพักนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา” 
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คู่มือการใช้งาน 
ระบบหอพักนักศึกษา 

 

สำหรับนักศึกษาหอพัก มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 
 

 
http://stddev.yru.ac.th/dormitory 

 

จัดทำโดย 

นายสุไฮมี ลือโบะ 
นักวิชาการศึกษา 

 
กองพัฒนานักศึกษา สำนักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 



1.หน้าลงชื่อเข้าใช้ระบบ 

 
นักศึกษาลงชื่อเข้าใช้ระบบด้วยการกรอก username และ password โดยใช้รหัสเดียวกันกับระบบงาน

ทะเบียนการศึกษา กองบริการศึกษา 

2. หน้าแรก 

 

เข้าระบบครั้งแรกเมนูใช้งานระบบจะปิดการใช้งานก่อน และระบบจะแจ้งเตือนให้นักศึกษาเข้าไปกรอก
ข้อมูลส่วนก่อนจะใช้งานระบบได้ โดยคลิกที่ข้อความ “คลิก” หรือเข้าเมนูข้อมูลส่วนตัว 
 



2. หน้ากรอกข้อมูลส่วนตัว 

 
หน้ากรอกข้อมูลส่วนตัว ให้นักศึกษากรอกข้อมูลทุกช่องที่มี หากข้อใดไม่มีข้อมูล ให้ใส่เครื่องหมายขีด (-) 

ช่องที่ไม่มีข้อมูล พร้อมอัพโหลดรูปภาพนักศึกษา และสามารถเข้ามาแก้ไขข้อมูลภายหลังได้ นักศึกษาต้องกรอก
ข้อมูลที่เป็นความจริง เพื่อรับสิทธิ์และบริการต่างๆ ของหอพักนักศึกษา และติ๊กถูกช่องยืนยันข้อมูลถูกต้อง เสร็จ
แล้วกดบันทึกข้อมูล 

หลังจากกรอกข้อมูลเรียบร้อย รอเจ้าหน้าที่ที่ดูแลหอพักตรวจสอบข้อมูลและยืนยันความเป็นนักศึกษา
หอพัก นักศึกษาถึงสามารถใช้งานระบบหอพักได้ ดังรูปด้านล่าง  

เมนูระบบ ประกอบด้วย “ข้อมูลการลา ข้อมูลการแจ้งซ่อม ข้อมูลส่วนตัว และคู่มือการใช้งานระบบ 
(สามารถดาวน์โหลดอ่านได้)”  

 



3. หน้าแสดงข้อมูลการลา 

 
หน้าข้อมลูการลาของนักศึกษารายบุคคล ประกอบด้วย 

1. ปุม่ส าหรับเขียนใบลา คลิกแล้วจะมีให้เลือกรายการลา ได้แก้ ลากลับภูมล าเนา ลาเข้าหลังหอปิด ลาไป
ราชการ/ศึกษาดูงาน/อ่ืน(ต้องมีเอกสารรับรอง)  
2. รายการลาของนักศึกษาที่ท าการลามาแล้ว  
3. ส่วนจัดการข้อมูล ได้แก้ แสดง(แสดงรายละเอียดข้อมูลที่กรอก) แก้ไข ลบ  

ระบบจะแสดงสถานะของใบลาว่าเจ้าหน้าที่  อนุญาตให้ลาหรือไม่ และเมื่อกลับเข้าหอพัก นักศึกษา
ต้องเช็คชื่อเข้าหอพักทุกครั้ง โดยการถ่ายรูปและอัพโหลดเข้าระบบให้เรียบร้อย(หน้ารายละเอียดการลา) ดังรูป
ด้านล่าง 

 

2 

1 3 



 การกรอกข้อมูลการลาจะมีความคล้ายกัน โดยต้องกรอกทุกช่องที่ระบบก าหนด ดังรูป 

 
การกรอกข้อมูลลากลับภูมิล าเนาต้องระบุช่วงวันที่ของการลา จากวันที่กลับ ถึงวันที่กลับเข้าหอพัก 

 

 
 ลากลับเข้าหอหลังหอปิด ต้องระบุเวลา กลับเข้าหอพักด้วย เพ่ือความสะดวกต่อเจ้าหน้าที่เปิดปิดประตู
เข้าหอพัก (ถ้ามีเอกสารแนบการลาจะท าให้เจ้าหน้าที่พิจารณาการลาได้ง่ายขึ้น) 
 

 
 การกรอกข้อมูลลาไปราชการ/ศึกษาดูงาน/อื่น บังคับต้องมีเอกสารแนบ เช่น ค าสั่ง บันทึกข้อความ 
เอกสารรับการไป อ่ืนๆ เป็นต้น ต้องมีอย่างใดอย่างหนึ่งแนบมาประกอบการ พร้อมระบุสถานไปราชการด้วย 



4. หน้าข้อมูลการแจ้งซ่อม 

 
หน้าข้อมลูการการแจ้งซ่อมของนักศึกษารายบุคคล ประกอบด้วย 

1. ปุม่ส าหรับเขียนการแจ้งซ่อม  
2. รายการแจ้งซ่อมของนักศึกษาที่แจ้งมาแล้ว พร้อมระบุสถานการณ์ซ่อมแต่ละรายการ ประกอบด้วย  
รอตรวจสอบ ไม่สามารถด าเนินการได้ ก าลังด าเนินการ ด าเนินการเรียบร้อย 
3. ส่วนจัดการข้อมูล ได้แก้ แสดง(แสดงรายละเอียดข้อมูลที่กรอก) แก้ไข ลบ  

การกรอกข้อมูลแจ้งซ่อม ดังรูปด้านล่าง 

 
 นักศึกต้องกรอกข้อมูลให้ครบทุกช่องที่ระบุ เพ่ือความสะดวกต่อการด าเนินการของเจ้าหน้าที่ และ
รูปภาพประกอบไม่บังคับ (แนะน าให้ใส่ภาพประกอบเพ่ือความชัดเจนของข้อมูล) 
 
 

3 
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2 



 ตัวอย่างรายละเอียดข้อมูลการแจ้งซ่อม ดังรูปด้านล่าง 

 
กรอกชัดเจนเพ่ือความสะดวกต่อเจ้าหน้าที่ และการบริการที่รวดเร็วต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จบขั้นตอนการใช้งานระบบ “หอพักนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา” 


